Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 6 z dnia 11.03.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Spotka z 0.0. w Leborku

Rozdzial 1
Postanowienia Ogoélne

§1
Regulamin niniejszy okresla zasady postgpowania przy udzielaniu zaméwien sektorowych, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z
2019 r. poz. 2019 z pozn. zm.) ktorych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote
130 000 ztotych, a nie jest rOwna i nie przekracza aktualnych progdéw unijnych, ich réwnowartosci w
ztotych oraz rownowarto$ci w zlotych kwot wyrazonych w euro w ustawie Prawo Zamoéwien
Publicznych okreslonych w obwieszczeniu Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. zamawiajacym lub Spélce — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki
Cieplnej — spotka z 0.0. w Leborku,
2. Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki
Cieplnej Spotka z 0.0. w Leborku,
3. ustawie lub ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.)
4. zamoOwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy Miejskim
Przedsigbiorstwem Energetyki Cieplnej Spotka z o0.0. a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi,
dostawy lub roboty budowlane,
5. warto$ci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaroéw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannos$cia,
6. cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust.2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu 0 cenach towarow i ustug (Dz.U. z 2019r. poz. 178), nawet jezeli jest
ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca
7. cenie oferty - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktora
zamawiajacy jest obowigzany zaptaci¢ wykonawcy za roboty budowlane, towar lub ustuge; w cenie
uwzglednia si¢ podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow sprzedaz towaru (uslugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i ushug oraz
podatkiem akcyzowym,
8. komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ wihasciwg komisje powotang zarzadzeniem
przez Dyrektora do zorganizowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia,
9. robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku | do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego
Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm. 5)), zwanego dalej
»Wspolnym Stownikiem Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajaceqo;



10. dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktoéw, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu,
ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

11. ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami,

12. wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawnag albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawg produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o
udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego,

13. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia lub ktora najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata,
albo ofert¢ z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt,

14. ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte¢ przewidujaca, zgodnie z dokumentami
zamowienia, wykonanie czg¢éci zamowienia,

15. ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, odmienny niz okreslony przez
zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia,

16. SWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkow zaméowienia

17. regulaminie — nalezy przez to rozumie¢é REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
SEKTOROWYCH na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Miejskim Przedsi¢biorstwie Energetyki
Cieplnej Spotka z 0.0. w Leborku

Rozdzial 2
Zasady udzielania zamowien

§3
1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoOwienia w sposob
celowy, oszczedny i efektywny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.
2. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdéwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.
3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzaniem postepowania 0 udzielenie
zamoOwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ 1 obiektywizm.
4. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych
tajemnicg przedsigbiorstwa W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020r. poz. 1913 ze zm), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazatl, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
5. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.

§4
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja,
zgodnie z wyborem Zamawiajacego, pisemnie, droga elektroniczng lub w obu formach.



Rozdzial 3
Tryby udzielania zamowien

§5

1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia przeprowadza si¢ w jednym z nizej wymienionych trybow:

a) przetarg nieograniczony,

b) przetarg ograniczony

C) negocjacje bez ogloszenia

d) zamowienie z wolnej reki
2. O wyborze trybu udzielenia zaméwienia decyduje Dyrektor.
3. Pracownik merytoryczny z zakresu zamowien sektorowych okresla warunki prowadzenia
postepowania, indywidualnie dla kazdego zamowienia, na etapie opracowania dokumentacji
zamoOwienia. Moze przy tym kierowac si¢ opisem procedur zawartym w ustawie Pzp — z
mozliwo$cia wylaczenia przepisow dotyczacych: publikacji ogloszen, terminow, wadiow,
specyfikacji warunkow zamowienia, protokotu postgpowania, odwotan i skarg.

§6
1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
2. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na ogloszenie o
zamoOwieniu, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu moga sktadaé wszyscy
zainteresowani wykonawcy, a oferty mogg sktada¢ wylacznie wykonawcy zaproszeni do sktadania
ofert.
3. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy negocjuje
warunki umowy w sprawie zamowienia publicznego z wybranymi przez siebie wykonawcami, a
nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert. Tryb ten mozna zastosowac¢ ze wzgledu na pilng potrzebe
udzielenia zamowienia, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowaé
termindéw okres$lonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego albo w sytuacji gdy,
W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu
ograniczonego nie wplyngt zaden wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo
wszystkie wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu zostaly odrzucone albo nie zostaty
ztozone zadne oferty albo wszystkie oferty zostaty odrzucone a pierwotne warunki zamdwienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione;
4. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci
1) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych, zamowienia polegajacego na
powtorzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych, jezeli takie zamowienie byto przewidziane w
ogtoszeniu o zamowieniu dla przetargu i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartosé¢
tego zamowienia zostala uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;
2) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamowienia podstawowego, zamoOwienia
na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czgsciowa wymiana dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana
wykonawcy zobowigzywataby zamawiajacego do nabywania materiatow o innych wiasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji;
3) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu albo postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;
4) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargowym nie ztozono zadnej oferty albo
wszystkie oferty zostaty odrzucone



Rozdzial 4
Ogloszenia i zaproszenia

§7
1. Ogloszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego, negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki, moze by¢ umieszczone W
miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego (na tablicy ogloszen) oraz na stronie
internetowej Spotki.
2. W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamowienia, informacja o wszczgtym postepowaniu
winna dotrze¢ do mozliwie jak najwickszej liczby potencjalnych wykonawcow, zamawiajacy moze
zamies$ci¢ ogloszenie takze w innych miejscach (np. na stronie internetowej Izby Gospodarczej
Cieptownictwo Polskie) oraz w prasie lokalnej lub ogdélnokrajowe;.
3 Ogloszenie o postepowaniu oraz zaproszenie do wzigcia udzialu w postgpowaniu winno zawierac
informacje, iz jest ono prowadzone zgodnie z ,,Regulaminem udzielania zamdéwien sektorowych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Spoétka z o.o.
w Leborku”, i nie obowigzuja przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Rozdzial 5
Zamawiajacy i Wykonawcy

§8
Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i wykonawcOdw w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (teks jednolity
Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.)

§9
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia;
C) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie niniejszego
Regulaminu.
2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci, polegac na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow
prawnych.
3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do-
$wiadczenia wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajacych zasoby, jesli
podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.
4. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujagc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow
5. Podmiot, ktory zobowigzat si¢ do udostepnienia zasoboéw, odpowiada solidarnie z wykonawca,
ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodg¢ poniesiong przez
zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba ze za nieudostepnienie
zasobow podmiot ten nie ponosi winy.



6. Szczegdlowe warunki udzialu wykonawcy w postgpowaniu okresla kazdorazowo Zamawiajacy w
SWz.

7. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia.

8. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu 1 zawarcia Umowy w sprawie zamowienia.

9. Jezeli oferta wykonawcoéw, o ktorych mowa w ust. 7, zostala wybrana, zamawiajacy moze zadaé
przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia, umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.
10. Zamawiajacy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spelnienia przez
wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 7, warunkéw udzialu w postgpowaniu, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zamowienia.

11. Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zamowienia przez wykonawcow, o ktérych mowa
w ust. 7, w inny sposob niz w przypadku pojedynczych wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione
charakterem zamowienia i proporcjonalne

§ 10
1. Zamawiajacy moze w postepowaniu przedstawi¢ podstawy do wykluczenia wykonawcy z
postepowania, o ktorych mowa w Art. 108 oraz 109 ustawy Pzp.
2. Ponadto Zamawiajagcy ma prawo wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcow ktorzy:
a) w ciggu ostatnich 3 (trzech) lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia nie
wykonali zamowienia udzielonego im przez Spotke lub wykonali je nienalezycie,
b) znajduja si¢ w sporze ze Spotka w szczegdlnosci spor dotyczy dostaw, ushug lub robot
budowlanych wykonywanych przez danego Wykonawce na rzecz Spoiki,
3. Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie wykonawce o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne.
4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

§11
1. Zamawiajagcy w prowadzonym postepowaniu moze zada¢ od wykonawcy dokumentow
potwierdzajacych:
a) spelianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w § 9 ust. 1 niniejszego
regulaminu,

b) brak podstaw wykluczenia wykonawcy z postepowania, o ktorych mowa w § 10

C) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okre§lonych przez
zamawiajacego,

2. Wykonawca sktada wraz z oferta o§wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
oraz braku podstaw wykluczenia, a jezeli zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych ich
spetianie oraz potwierdzenie ze nie podlega wykluczeniu, rowniez te dokumenty

3. Zamawiajacy moze uzalezni¢ zlozenie ofert po odbyciu przez Wykonawce wizji lokalnej albo po
sprawdzeniu przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia. Szczegdtowe
uregulowania zostang umieszczone w SWZ.

4. Zamawiajacy ma prawo odstapic¢ od zadania ztozenia wraz z ofertg dokumentow potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. W tym przypadku,
jezeli w postepowaniu Zamawiajacy zadatl przedstawienia okreslonych przedmiotowych lub
podmiotowych srodkow dowodowych, dokumenty te beda zadane jedynie od wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

5. Wykaz dokumentéw wymaganych od wykonawcy w SWZ okresla Pracownik merytoryczny z
zakresu zamowien sektorowych przygotowujac dokumentacje w postgpowaniu.

6. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem podmiotowych i przedmiotowych srodkow dowodowych
wymaganych przez Zamawiajacego ponosi wykonawca.

7. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy nie ztozyli o§wiadczenia, o ktébrym mowa W ust. 2,



podmiotowych lub przedmiotowych $rodkéw dowodowych, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia post¢gpowania, $rodki dowodowe sa niekompletne, zawieraja btedy lub budza
wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

8. Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych pelnomocnictw albo ztozyl wadliwe pelnomocnictwa,
zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postegpowania.
9. Zamawiajacy wzywa takze wykonawcOdw, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczacych podmiotowych lub przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

§12

1. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglgdnieniem ztozonosci zamdéwienia oraz
czasu potrzebnego na ich przygotowanie, z tym ze termin ten w przypadku dostaw i ustug nie moze
by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajacego, a W
przypadku robot budowlanych nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia na
stronie internetowej Zamawiajacego.

2. Przy ustalaniu terminu ztozenia oferty Zamawiajacy uwzglednia réwniez termin niezbgdny na
dokonanie wizji lokalnej albo na sprawdzenie przez niego dokumentéw niezbgdnych do realizacji
zamoOwienia jezeli Zamawiajacy wymaga ich dokonania

§ 13

1. Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia wadium. Warunki jego wniesienia i zwrotu okresla
dokumentacja przetargowa postgpowania.

2. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokos$ci nie wigkszej niz 1,5% warto$ci zamoéwienia.

4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych lub udziela zamowienia w czgsciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czgsci. Postanowienia ust. 3 stosuje sie¢ odpowiednio.

5. Wadium moze by¢ wnoszone wediug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastgpujacych
formach:

1) pieniadzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poregczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2019r.
poz. 310, 836 i 1572),

6. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajacego

7. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

8. Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystapienia jednej z okolicznosci:

1) uptywu terminu zwigzania oferta;

2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

3) uniewaznienia postepowania 0 udzielenie zamowienia,

9. Zamawiajacy, niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku
zwraca wadium wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktorego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktoérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postepowania.



10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w
formie gwarancji lub poreczenia, wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zadaniem
zaptaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ziozyt
podmiotowych srodkow dowodowych Iub przedmiotowych $rodkéw dowodowych, oswiadczenia
potwierdzajacego brak podstaw wykluczenia oraz o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu,
innych dokumentéw lub oswiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w
§ 23 ust. 4 pkt 3) Regulaminu, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawcg jako najkorzystniejszej;

2) wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdOwienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy W sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana

Rozdzial 6
Przygotowanie postepowania

§14
1. Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i przedtozeniu do zatwierdzenia Dyrektorowi
kompletu dokumentéw, umozliwiajacych rozpoczecie i przeprowadzenie postgpowania oraz
zawarcie waznej umowy.
2. Wyznaczony przez Dyrektora pracownik merytoryczny z zakresu zamoéwien sektorowych
rozpoczyna czynnosci przygotowania postepowania od:
a) okreslenia przedmiotu zamowienia,
b) ustalenia jego wartosci,
¢) propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia, gdy postgpowanie prowadzone ma by¢ w innym
trybie niz przetarg,
d) projektu zarzadzenia o powotaniu Komisji przetargowej liczacej co najmniej 5 0sob wskazujac
przewodniczacego oraz sekretarza Komisji.
3. Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny i WyCzerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
4. Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zamdéwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robot
budowlanych. Cechy te moga odnosi¢ si¢ w szczegolnosci do okreslonego procesu, metody
produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych, lub do konkretnego procesu
innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sa ich istotnym elementem, pod warunkiem
7€ Sg one zwigzane z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow.
5. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku
ZamoOwien.
6. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé W sposob, ktory mogtby utrudniaé uczciwg
konkurencje, w szczegolnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrodla lub szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcow lub produktow.
7. Przedmiot zamowienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub po-
chodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamédwienia w
wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub
rownowazny”. Wowczas Zamawiajacy wskazuje w opisie przedmiotu zamoéwienia kryteria
stosowane w celu oceny rownowaznosci.



Ustalenia wartosci zamowienia

§ 14
1. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zamédwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdowienia nastgpita
zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane ustalenia, zamawiajacy przed wszczeciem
postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.
2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig. Zamawiajacy nie moze, w celu
unikniecia stosowania przepisow ustawy, zaniza¢ wartosci zamowienia.
3. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia moze by¢ dokonane przez Zamawiajgcego rozeznanie
rynku, ktore ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata
wykonana po cenie rynkowej. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne
jest udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikow potencjalnych wykonawcow zamdwienia —
wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyska¢ ze stron internetowych wykonawcow
lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zaméwienia wraz z zapytaniem o cen¢ ha Stronie
internetowej beneficjenta lub skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do
potencjalnych minimum 3 wykonawcow.
4. Jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zamowienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach, z
ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania, lub dopuszcza mozliwosé sktadania ofert
czesciowych, wartoscig zamowienia jest tgczna wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia.
5. W przypadku gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartosciag zaméwienia jest
taczna wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela zamdéwienia w czgséciach, z
ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania, lub dopuszcza mozliwosé sktadania ofert
czesciowych.
6. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:
1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia
jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo
budowlane (Dz.U. z 2019r. poz. 1186, 1309, 1524, 1696, 1712 i 1815);
2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo
budowlane.
7. Podstawa ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy, powtarzajacych sie, ciagtych lub
podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest tagczna wartos¢ tych zamowien:
1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub
roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych
ogotem albo
2) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢c w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.
8. Podstawga ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi, ktorych taczna cena nie moze byé okreslona,
jest:
1) catkowita wartos¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji — w przypadku zamoéwien
udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesigcy;
2) wartos¢ miesigczna zaméwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zaméwien udzielanych na
czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigcy.



9. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartosciag zamdéwienia sg oplaty, prowizje, odsetki i inne
podobne $wiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, wartosciag zamoéwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoscia zamdéwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne
Swiadczenia.

§ 16
1. Stosownie do zaproponowanego trybu wyznaczony pracownik merytoryczny z zakresu
zamowien sektorowych opracowuje dokumentacje przetargowa (ogloszenia, specyfikacje warunkoéw
zamowienia, zaproszenie do udziatu w postepowaniu, zaproszenie do sktadania ofert, zaproszenie do
negocjacji, zamowienie z wolnej reki, wzory umoéw itp.) stanowigca podstawe przygotowania ofert
przez wykonawcow.
2. Specyfikacja warunkow zamowienia zawiera co najmniej:
1) nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;
2) adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwiazane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia;
3) tryb udzielenia zamowienia;
4) opis przedmiotu zamowienia;
5) informacje 0 dokumentach sktadanych w postepowaniu tj. przedmiotowych i podmiotowych
srodkach dowodowych ;
6) termin wykonania zamo6wienia;
7) podstawy wykluczenia, 0 ktorych mowa w § 10;
8) informacj¢ o warunkach udziatu w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia;
9) informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
10) wskazanie 0sob uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami;
11) termin zwigzania oferta;
12) opis sposobu przygotowywania oferty;
13) sposob oraz termin sktadania ofert;
14) termin otwarcia ofert;
15) sposob obliczenia ceny;
16) opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;
17) informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy W sprawie zamowienia publicznego;
18) projektowane postanowienia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do umowy w Sprawie zamowienia publicznego.
3. SWZ zawiera rOwniez:
1) opis czgsci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;
2) liczbe czesci zamowienia, na ktorg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci,
na ktore zamdowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady,
majace zastosowanie do ustalenia, ktore cze¢$ci zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy,
w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz maksymalna liczbie czesci;
3) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia wadium;
4) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy
przewiduje obowigzek jego wniesienia;
5) informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli
zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;
6) informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
niego dokumentéw niezb¢dnych do realizacji zamoéwienia, jezeli zamawiajacy przewiduje



mozliwos¢ albo wymaga zlozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych
dokumentow;

7) informacje dotyczace zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich
zZwrot;

8) wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, jezeli zamawiajacy przewiduje
takie wymagania;

9) informacj¢ 0 obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, jezeli
zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia.

§ 17

1. Zamawiajacy przekazuje (przesyta) wykonawcy Specyfikacje warunkow zamdwienia nie pdzniej
niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie. Zamawiajacy moze tez
zamies$ci¢ specyfikacje na swojej stronie internetowe;.

2. Specyfikacje warunkéw zamowienia przekazuje si¢ nieodplatnie, z zastrzezeniem ust. 3 jezeli
informacj¢ o odptatnosci za przekazanie SWZ Zamawiajacy zamieScit w ogloszeniu o postgpowaniu.
3. Komisja przetargowa dokonuje ustalenia ceny dokumentacji przetargowej, o ile jej udostepnienie
ma by¢ odptatne. Optata, jakiej mozna zada¢ za specyfikacj¢ warunkéw zamowienia, moze
pokrywac jedynie koszty jej druku (powielenia) oraz przestania.

§18
1 Zamawiajacy moze wymagacé lub dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowe;.
2 Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czeSciowej, jezeli przedmiot zamowienia
jest podzielny. W takim przypadku wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe na jedng lub wigcej
czgsci zamodwienia, chyba ze zamawiajacy okresli maksymalng liczbe cze$ci zamowienia, na ktdre
oferty czgsciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.
3 Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czgSci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze podania nazw (firm) proponowanych
podwykonawcow.
4 Zamawiajacy moze okresli¢ w specyfikacji warunkdw zamdwienia, ktéra czes¢ zamowienia nie
moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Rozdzial 7
Prowadzenie post¢gpowania
§19
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia uwaza si¢ za rozpoczete z chwilg publikacji ogloszenia
(na tablicy ogloszen, na stronie internetowej lub w prasie) albo z chwilg wystania zaproszenia do
sktadania ofert.
2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi Komisja przetargowa.
3. W trybie przetargu Komisja przetargowa wydaje za pokwitowaniem lub przesyta SWZ, na
wniosek wykonawcow zainteresowanych danym postepowaniem.
4. Komisja przetargowa prowadzi rejestr wykonawcow, ktérym wydano lub przestano SWZ.
5. Do wylacznej wlasciwosci Komisji przetargowej nalezy: otwarcie ofert, ocena spetniania przez
wykonawcow warunkoéw udzialu w postepowaniu, badanie 1 ocena ofert, wykluczenie wykonawcy
lub odrzucenie jego oferty, wybodr najkorzystniejszej oferty.

§ 20
1. Wykonawca moze zwrocié¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem 0 wyjasnienie odpowiednio tresci
SWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek 0 wyjasnienie tresci
odpowiednio SWZ wptyngt do zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania odpowiednio ofert.
2. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, przedtuza termin



sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow z
wyjasnieniami niezbgdnymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, 0 ktorym mowa
w ust. 1, zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiazku przedituzenia
terminu sktadania ofert.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktorych mowa w ust. 2, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrédla zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postgpowania oraz przekazuje wykonawcom, ktorym
udostepnit odpowiednio SWZ.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert
zmienic tres¢ SWZ.

7. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie ofert,
zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

8. Zamawiajacy informuje wykonawcow o przediuzonym terminie sktadania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, na ktorej zostala
udostepniona SWZ.

Rozdzial 8
Wybér najkorzystniejszej oferty

§21
1 Miejsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert okresla dokumentacja przetargowa.
2 Oferty, przygotowane i opisane w sposob okreslony w specyfikacji, w terminie, o ktorym mowa w
ust. 1, wptywaja do siedziby Spoéiki (na sekretariat), gdzie sg rejestrowane w dzienniku podawczym
zamawiajacego.
3 Niezwtocznie po uptywie terminu skladania ofert - sekretarz Komisji przetargowej lub inny
cztonek komisji wskazany doraznie przez przewodniczacego Komisji przetargowej, pobiera z
sekretariatu oferty ztozone na dane postgpowanie, sprawdzajgc nienaruszalno$¢ ich opakowania.
4 Od momentu pobrania ofert, o ktorym mowa w ust. 3, pelng odpowiedzialnos¢ za ich
nienaruszalno$¢ przechodzi na Komisj¢ przetargows.

§ 22
1. Otwarcie ofert Komisja przetargowa przeprowadza w miejscu i terminie okre§lonym w
specyfikacji warunkéw zamowienia.
2. Oferty otwiera si¢ po uptywie terminu do skladania ofert, przy czym dzien, w ktérym uplywa
termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
3. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajagcego, otwarcie ofert nastepuje nie-zwitocznie po usunigciu awarii.
4. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.
5. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
6. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

§ 23



1. Komisja przetargowa ocenia, czy wykonawcy ktorzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie,
spetniajag wymagane warunki podmiotowe, okreslone odpowiednio w dokumentacji przetargowe;.

2. Oceny spehienia przez Wykonawcow warunkow udzialu w postegpowaniu o udzielenie
zamowienia sektorowego, o ktorym mowa w ust. 1, Komisja przetargowa dokonuje na podstawie
oswiadczen oraz dokumentoéw ztozonych przez Wykonawce.

3. Wtoku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych sktadanych
dokumentow lub oswiadczen.

4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

5. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budzag watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamoOwienia lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajaCy zada od wykonawcy wyjasnien,
w tym zlozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci
sktadowych.

6. W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zamoéwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postgpowania lub  Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu zamawiajacy zwraca si¢ 0 udzielenie wyjasnien, chyba ze rozbieznosc¢
wynika z okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, zaktualizowanej z
uwzglednieniem okolicznosci, ktore nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotnej
zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze zwrdcié si¢ 0 udzielenie wyjasnien,

7. Wyjasnienia, o ktorych mowa wyzej, moga dotyczy¢ w szczegdInosci:

1) zarzadzania procesem produkcji, swiadczonych ustug lub metody budowy;

2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkow dostaw, ustug albo
zwigzanych z realizacja robot budowlanych;

3) oryginalnosci dostaw, ustug lub robot budowlanych oferowanych przez wykonawce;

4) zgodnosci z przepisami dotyczacymi kosztow pracy, ktorych warto$é przyjeta do ustalenia ceny
nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10pazdziernika 2002r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace

5) zgodnosci z prawem w rozumieniu przepisdw o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

6) zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego, obowigzujacymi
W miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

7) zgodnosci z przepisami z zakresu ochrony srodowiska;

8) wypelniania obowiazkéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czg¢éci zamoOwienia
podwykonawcy.

8. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.

§24
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostata ztozona przez wykonawce:



a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

b) niespetniajacego warunkow udziatu w postgpowaniu, lub

c) ktory nie ztozyt podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia
lub spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu, lub innych dokumentow lub oswiadczen;

3) jest niezgodna z przepisami prawa;

4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

5) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

7) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

8) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

9) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktorej mowa w § 23
ust. 4 pkt 3) Regulaminu

10) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania
oferta;

12) wykonawca nie wniost wadium, lub wnidst w sposob nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwiazania oferta lub ztozyt wniosek o zwrot wadium
przed wyborem najkorzystniejszej oferty

13) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych
przez zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy wymagat jej ztozenia,;

14) zostala ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do
realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy tego
wymagat w dokumentach zamdéwienia.

2. W celu niezwlocznego zawiadomienia wykonawcy o odrzuceniu oferty Komisja przetargowa
opracowuje 1 przedktada do podpisu Dyrektorowi stosowne pismo, zawierajagce uzasadnienie
faktyczne.

§25
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w dokumentach zamoéwienia.
2. Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub
kosztu lub oferta z najnizsza ceng lub kosztem.
3. Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty.
4. Kryteria oceny ofert i ich opis nie moga pozostawia¢ zamawiajacemu nieograniczonej swobody
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz umozliwiajg weryfikacje i porownanie poziomu oferowanego
wykonania przedmiotu zamdwienia na podstawie informacji przedstawianych wofertach.
5. Kryteria oceny ofert musza by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia.
6.Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.
7. Najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana na podstawie:
1) kryteriow jakosciowych oraz ceny lub kosztu;
2) ceny lub kosztu.
8. W ogtoszeniu 0 zamowieniu lub dokumentach zaméwienia zamawiajacy okresla wage, jaka
przypisuje kazdemu z kryteriow wybranych do celéw ustalenia oferty najkorzystniejszej, z
wyjatkiem sytuacji, gdy najkorzystniejsza oferte okresla si¢ wytagcznie na podstawie ceny.
9. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza ocene w Kryterium o najwyzszej wadze.
10.Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem.
11. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, 0 ktorym mowa w ust. 10, zamawiajacy



wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowg ceng lub koszt.

12. Jezeli w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych
nowa ceng lub koszt.

13. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowaé cen lub kosztow wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

14. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania oferta okreslonym w
dokumentach zaméwienia.

15. Jezeli termin zwigzania oferta uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
wzywa wykonawcg, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia, w Wyznaczonym przez
zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

16. W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w ust. 15, zamawiajacy zwraca Si¢ 0 wyrazenie takiej
zgody do kolejnego wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, chyba ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postepowa.

17. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Dyrektor, zatwierdzajac propozycje Komisji
przetargoweyj.

§ 26
1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia konczy sig:
1) zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo
2) uniewaznieniem postgpowania.
2. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty zgodnie z warunkami postepowania, wykonawca
obowigzany jest do zawarcia umowy
3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybrac te sposrod
pozostatych ofert, ktora (stosownie do trybu lub zastosowanych kryteriow) zawiera najnizsza ceng
lub uzyskata najwyzsza liczbg punktow.

27
1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie 0 udzi§elenie zamoOwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty;
2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;
3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktora
zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te¢ kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;
4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;
5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;
6) wykonawca nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit si¢
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie 0 udzielenie zamdOwienia odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania ofert, jezeli wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze
prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.
3. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie 0 udzielenie zamowienia, jezeli srodki publiczne,
ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamowienia, nie
zostaly mu przyznane, a mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata
przewidziana w ogtoszeniu 0 zamowieniu
4. O uniewaznieniu postepowania 0 udzielenie zamdwienia zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie



wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. W przypadku uniewaznienia postepowania 0 udzielenie zamoéwienia zamawiajaCy niezwiocznie
zawiadamia wykonawcow, ktdrzy ubiegali si¢ 0 udzielenie zamoéwienia w tym postepowaniu, 0
wszczeciu kolejnego postgpowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub
obejmuje ten sam przedmiot zamoéwienia.

6. W wyjatkowych przypadkach zamawiajacy moze uniewaznié¢ postepowanie bez wyboru oferty
bez podania przyczyn.

7. W celu zawiadomienia o uniewaznieniu postgpowania bez wyboru oferty Komisja przetargowa
opracowuje i przedklada do podpisu Dyrektorowi stosowne pismo kierowane do wykonawcow,
podajac uzasadnienie faktyczne.

Rozdzial 9
Dokumentowanie postepowan
§28
1. Zamawiajacy dokumentuje przebieg postgpowania 0 udzielenie zamowienia, Sporzadzajac w
jego toku protokot postepowania.
2. Protokot postgpowania zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres zamawiajacego;
2) wskazanie przedmiotu i wartosci zamowienia;
3) informacje o trybie udzielenia zamowienia
4) wartos¢ umowy w sprawie zamowienia publicznego,
5) wyniki badania i oceny ofert wraz z podaniem imion, nazwisk albo nazw wykonawcéow,
6) powody uniewaznienia postgpowania,;
7) imi¢ i nazwisko albo nazwe wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
oraz powody wyboru jego oferty, a takze, jesli jest to wiadome, wskazanie czg$ci zamowienia,
ktorg ten wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze imiona i nazwiska albo nazwy
ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani;
8) imiona i nazwiska cztonkow komisji przetargowej i innych osob, ktore wykonywaty czynnosci
wprowadzonym postgpowaniu;
3. Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcoéw), wszelkie o§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
inne dokumenty 1 informacje sktadane przez Zamawiajgcego 1 wykonawcdw oraz umowa w sprawie
zamoOwienia stanowig zatgczniki do protokotu.
4. Protokot postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.
5. Zataczniki do protokotu postepowania udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty wraz z zatacznikami udostepnia si¢
niezwtocznie po otwarciu ofert,
6. Wyznaczony przez Dyrektora pracownik merytoryczny przechowuje dokumentacj¢ przetargowa
oraz protokot postepowania wraz z zatgcznikami w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢ - przez
okres 4 lat od zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia.

§ 29
1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”. Wysoko§¢ kwoty zabezpieczenia, warunki jego
wniesienia i zwrotu okresla dokumentacja przetargowa.
2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastgpujacych formach:
a) pienigdzu,
b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym;



¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci..

4. Zabezpieczenie wnoszone w pieniagdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego.

5. W przypadku wniesienia wadium w pieniagdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniagdzu, zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wykonawcy.

7 W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

8 Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

§ 30
1. Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w
ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z
umowy, jezeli w ofercie podano cen¢ jednostkowg lub ceny jednostkowe.
2. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 5 % ceny calkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy.
3. Zamawiajacy zwraca 70% zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zamo6wienia i
uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane. 30 % wysokosci zabezpieczenia Zamawiajacy
pozostawia na wykonanie roszczenia z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.
4. Kwota, o ktorej mowa w ust. 4, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uplywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji jakoSci.

Rozdzial 10
Postanowienia koncowe
§31
1. W postgpowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania zamdéwien
sektorowych wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo
zamoOwien publicznych (odwotanie, skarga).
2. Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje si¢ do postepowan o udzielenie zamoéwien
wszczetych po dniu wej$cia w zycie niniejszego Regulaminu.
3. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu beda miatly
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020r, poz.
1740 ze zmianami).



